Fraktion
NRW

Buchhalter (Geschlecht egal)

Die Fraktion der Alternative fiir Deutschland (AfD) im Landtag von Nordrhein-Westfalen
sucht zum ndchstmoglichen Zeitpunkt einen Buchhalter (Geschlecht egal) in Vollzeit oder
Teilzeit zur Unterstiitzung in allen operativen Angelegenheiten der Finanzbuchhaltung der
AfD-Landtagsfraktion Nordrhein-Westfalen. Die Stelle leistet einen wichtigen Beitrag zur

finanziellen und organisatorischen Handlungsfahigkeit im parlamentarischen Betrieb.
Thre Aufgaben

Vorbereitung der laufenden Finanzbuchhaltung, insbesondere Priifung, Kontierung und

Erfassung von Belegen nach DATEV SKR04

. Eigenstandige Vorbereitung von Buchungen und Zahlungen

Haushaltsiberwachung sowie Unterstiitzung bei der Steuerung und Dokumentation des

laufenden Mittelabflusses

Bearbeitung von Kostenerstattungsanspruchen, einschliefdlich Prufung der

eingereichten Unterlagen und Vorbereitung der Erstattung

Abstimmung von Konten und Klarung buchhalterischer Sachverhalte

o Vorbereitung und Zusammenstellung von Unterlagen fiir die externe
Finanzbuchhaltung, Steuerberatung und weitere zustandige Stellen

. Mitwirkung bei Monats-, Jahres- und sonstigen finanzbezogenen Auswertungen

Zusammenarbeit mit den zustdndigen internen Bereichen sowie der

Landtagsverwaltung und externen Dienstleistern

Ausfiithrung von Uberweisungen nach Budget/Freigabe

. Erstellung von Rechnungen

Budgetkontrolle



Ihr Profil

. Abgeschlossene Ausbildung als Steuerfachangestellter, eine kaufménnische Ausbildung
mit einschlagiger Berufserfahrung oder eine vergleichbare Qualifikation

. Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung ist erforderlich

. Sichere Kenntnisse in der Kontierung und in den Grundziugen der laufenden
Buchfiihrung, vorzugsweise nach DATEV SKR04

. Erfahrungin der Vorbereitung von Zahlungen und im Umgang mit Kostenerstattungen

ist winschenswert

Gute Kenntnisse Word und Excel

. Sorgfaltige, strukturierte und selbststdndige Arbeitsweise sowie ausgepragtes
Zahlenverstandnis

. HohesMaf3an Zuverlassigkeit, Diskretion und Verantwortungsbewusstsein

. Teamfahigkeit und organisatorisches Geschick

. Politische Affinitat zur AfD und Bereitschaft, sich mit den Grundsatzen und Zielen der

Fraktion zu identifizieren

Warum Sie die AfD-Landtagsfraktion begeistern wird

. Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit in einem politisch
spannenden Umfeld
. flexible Arbeitszeiten, Moglichkeit von Homeoffice, sowie Fort- und Weiterbildungen

. e€ine Vergltung in Anlehnung an den TV-L unter Berucksichtigung Ihrer Qualifikation

und Erfahrung
AfD Landtagsfraktion NRW Telefon: 0211 /884 4577
Platz des Landtags 1 E-Mail:  afd-fraktion@landtag.nrw.de

40221 Dusseldorf Website:  www.afd-fraktion.nrw



Die Stelleist aufgrund der Besonderheiten des parlamentarischen Betriebes befristet jeweils

bis zum Ende der Legislaturperiode, derzeit langstens bis zum 31.05.2027.

Bewerbungen von Menschen mit Schwerbehinderung und ihnen gleichgestellten
Bewerbern sind ausdrucklich erwtinscht. Bei Fragen im Zusammenhang mit einer
Schwerbehinderung oder Gleichstellung konnen Sie sich gerne an die genannte
E-Mail-Adresse wenden; unser Inklusionsbeauftragter wird sich dann mit Thnen in

Verbindung setzen.

Sie haben Interesse, im Herzen der Demokratie in NRW zu arbeiten?

Bitte senden Sie Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen mit Anschreiben, Lebenslauf
und Zeugnissen unter Angabe des frihestmoglichen Eintrittsdatums und Ihrer

Gehaltsvorstellungen an:

AfD-Fraktion@Landtag.Nrw.de

Als Betreff schreiben Sie bitte: ,,Bewerbung Buchhalter/in Fraktion®

Datenschutzhinweis
Die im Rahmen Ihrer Bewerbung ubermittelten personenbezogenen Daten werden

ausschliefdlich zum Zweck der Durchfiihrung des Bewerbungsverfahrens verarbeitet.
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