% AfD

Landtagstraktion
NRW

Verwaltungsfachangestellter
Parlamentarischen
Untersuchungsausschuss
ylerroranschlag Solingen*
(Geschlecht egal) in Voll- oder
Teilzeit

Sie mochten in einem anspruchsvollen politischen Umfeld arbeiten und aktiv an der
Aufarbeitung eines der bedeutendsten politischen und gesellschaftlichen Ereignisse der
jungeren Vergangenheit mitwirken? Unterstitzen Sie die AfD-Fraktion im Landtag
Nordrhein-Westfalen bei der Untersuchung der Hintergrunde und Konsequenzen des
Terroranschlags von Solingen!

Thre Aufgaben:

Unterstutzung der Ausschussarbeit durch prazise Erledigung von organisatorischen
und administrativen  Tatigkeiten im  Rahmen des Parlamentarischen
Untersuchungsausschusses ,Terroranschlag Solingen”.

Vor- und Nachbereitung von Sitzungen, einschliefdlich der Erstellung und
Zusammenstellung von Sitzungsmappen sowie Fristenmanagement.

Koordination von Terminen und Unterstutzung bel der Planung von Besprechungen
und Veranstaltungen im Kontext des Untersuchungsausschusses.

Sicherstellung einer sorgfaltigen Ablage und Digitalisierung von Dokumenten.
Telefonische und schriftliche Korrespondenz mit Abgeordneten, Sachverstandigen
und weiteren relevanten Akteuren.



e Durchfiihrung von Recherchen und Erstellung von Statistiken, Ubersichten und
Dokumentationen zur Unterstutzung der inhaltlichen Arbeit des Ausschusses.
e Allgemeine Sekretariats- und Verwaltungsaufgaben.

Wir erwarten:

e Erfolgreicher Schulabschluss (Mittlere Reife / Fachoberschulreife).

e Abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten oder eine
vergleichbare Qualifikation im Bereich Verwaltung oder Buroorganisation.

e Sicherer Umgang mit MS Office (insbesondere Word und Excel) sowie fortgeschrittene
Kenntnisse in der Nutzung digitaler Arbeitsmittel.

e Hohes Mafd an Zuverldssigkeit, Diskretion und Verantwortungsbewusstsein im
Umgang mit vertraulichen und sicherheitsrelevanten Informationen.

e Eigeninitiative, strukturierte Arbeitsweise und Freude an der Arbeit in einem politisch
anspruchsvollen Umfeld.

Das bieten wir IThnen:

e FEine verantwortungsvolle und vielseitige Tatigkeit im Rahmen eines hochsensiblen
und gesellschaftlich relevanten Themenkomplexes.

e FEin motiviertes und engagiertes Team, das die politische Arbeit der AfD im Landtag
Nordrhein-Westfalen aktiv unterstuitzt.

e FEine attraktive Vergutung, angelehnt an den TVoOD und abgestimmt auf Thre
Qualifikation und Erfahrung.

e Die Stelle ist ab sofort verfigbar und kann in Vollzeit oder Teilzeit ausgetibt werden.

e Die Beschaftigung ist befristet auf die Dauer des Parlamentarischen
Untersuchungsausschusses ,Terroranschlag Solingen”.

Bewerbungsverfahren:

Wenn Sie Teil dieser wichtigen Aufklarungsarbeit werden mochten, senden Sie Ihre
vollstiindigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) bitte per
E-Mail an AfD-Fraktion@Landtag.nrw.de.

Verwenden Sie als Betreff bitte: ,Bewerbung als Verwaltungsfachangestellte/r fiir den

Y

PUA ,Terroranschlag Solingen‘“.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung und darauf, gemeinsam mit IThnen die Arbeit der
AfD-Fraktion im Landtag Nordrhein-Westfalen erfolgreich zu gestalten.
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